
Rekvalifikační kurz, OBSLUHA OSOBNÍHO POČÍTAČE: Termín ………………. (82 hodin), denní docházka (4 hodiny) 
Místo konání: Evropská obchodní akademie 406 81, Komenského nám. 520/2, 405 02 Děčín I-Děčín 

Cíle kurzu: Naučit účastníky/účastnice efekƟvně pracovat s počítačem a zlepšit jejich schopnosƟ v oblasƟ 
práce s operačním systémem, správy souborů a složek, práce s textovými dokumenty, tabulkami 
a prezentacemi, počítačové bezpečnosƟ, datových schránek a prevence počítačové kriminality. 

Obsah kurzu: 
1) BOZP (2 hodiny) 
2) Úvod do práce s počítačem (2 hodiny) 
3) Práce s operačním systémem (12 hodin) 
4) Práce s textovými dokumenty (16 hodin) 
5) Práce s tabulkami (16 hodin) 
6) Práce s prezentacemi (10 hodin) 
7) Počítačová bezpečnost, Datové schránky, Počítačová kriminalita (22 hodin) 
8) Závěrečná zkouška (2 hodiny) 

Metody výuky: 
a) Přednášky s prezentacemi 
b) PrakƟcké ukázky a cvičení 
c) Diskuze a skupinová práce 
d) Samostatné práce a úkoly 

Požadavky na účastníky: 
 Základní znalosƟ práce s počítačem 
 Zájem o zlepšení schopnosơ v oblasƟ práce s počítačem 

ZKOUŠKA DNE …………………………….. 

Zpráva o průběhu: Kurz proběhl v plném rozsahu, výše uvedený účastník/účastnice docházku splnil/a 
v souladu s podmínkami pro úspěšné ukončení. (doklad třídní kniha s docházkovým listem) 
 

TEST Z TEORIE (55 OTÁZEK) ☐ PROSPĚL/A ☐ NEPROSPĚL/A 
TEST Z PRAKTICKÉ PRÁCE ☐ PROSPĚL/A ☐ NEPROSPĚL/A 

 
ZÁVĚREČNÁ ÚSTNÍ ZKOUŠKA 
10 minut (dle výsledku písemné zkoušky, určí 
zástupce realizátora kurzu) 

☐ PŘEDEPSÁNA   

☐ PROSPĚL/A ☐ NEPROSPĚL/A 

 
VÝSLEDNÁ ZPRÁVA O ABSOLVOVÁNÍ  ☐ PROSPĚL/A ☐ NEPROSPĚL/A 

ZKUŠEBNÍ KOMISE: 

 ........................................   ........................................   ........................................  
 Ing. Kučera Ladislav Mgr. Bolİk Michal Václav Holoch 

Prohlašuji, že jsem byl/a seznámen/a s výsledky zkoušky, nemám k nim výhrady a bylo mě předáno 
osvědčení o úspěšném absolvování kurzu. 

V Děčíně dne ……………………………..  ...................................................  
 Podpis účastníka/účastnice 

Příloha: Test z prakƟcké práce, počet stran ……… 
  



KURZ ZÁKLADY PC 
TEST Z TEORIE – ODPOVĚDI 

PŘÍJMENÍ: …………………………………   JMÉNO: …………………………………    NESPRÁVNÉ ODPOVĚDI: ………. 
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