Rekvalifikaéni kurz, OBSLUHA OSOBNIHO POCITACE: Termin ................... (82 hodin), denni dochdzka (4 hodiny)
Misto konani: Evropska obchodni akademie 406 81, Komenského nam. 520/2, 405 02 Décin |-Dééin

Cile kurzu: Naucit ucastniky/uGcastnice efektivné pracovat s pocitatem a zlepsit jejich schopnosti v oblasti
prace s operaénim systémem, spravy souborl a sloZek, prace s textovymi dokumenty, tabulkami
a prezentacemi, pocitacové bezpecnosti, datovych schranek a prevence pocitacové kriminality.

Obsah kurzu:
1) BOZP (2 hodiny)
2) Uvod do préce s pocitaéem (2 hodiny)
3) Prace s operacnim systémem (12 hodin)
4) Prace s textovymi dokumenty (16 hodin)
5) Prace s tabulkami (16 hodin)
6) Prace s prezentacemi (10 hodin)
7) Pocitacova bezpecnost, Datové schranky, Pocitacova kriminalita (22 hodin)
8) Zavérecna zkouska (2 hodiny)

Metody vyuky:
a) Prednasky s prezentacemi
b) Praktické ukazky a cviceni
c) Diskuze a skupinova prace
d) Samostatné prace a ukoly

PoZadavky na ucastniky:
v’ Zakladni znalosti prace s pocitatem
v Zajem o zlep$eni schopnosti v oblasti prace s poéitatem

ZKOUSKA DNE ....eveeeeeeerereceeeesneneesnes

Zprava o prabéhu: Kurz probéhl v plném rozsahu, vyse uvedeny Ucastnik/Ucastnice dochazku splnil/a
v souladu s podminkami pro uspésné ukonceni. (doklad tfidni kniha s dochazkovym listem)

TEST Z TEORIE (55 OTAZEK) O PROSPEL/A [0 NEPROSPEL/A
TEST Z PRAKTICKE PRACE 0 PROSPEL/A [0 NEPROSPEL/A
ZAVERECNA USTNI ZKOUSKA [0 PREDEPSANA

21(?5::;:;‘tf!g’i:tyjizdlfjrfsem”e zkousky, urci (] PROSPEL/A (] NEPROSPEL/A

| VYSLEDNA ZPRAVA O ABSOLVOVANI | O|ProsPEL/A | O | NEPROSPEL/A |
ZKUSEBNi KOMISE:

..... o e s

Prohlasuji, Ze jsem byl/a sezndmen/a s vysledky zkousky, nemdam k nim vyhrady a bylo mé preddno
osvédceni o Uispésném absolvovani kurzu.

VDecinedne ................
Podpis ucastnika/ucastnice

Priloha: Test z praktické prdce, pocet stran .........



KuURz zAKLADY PC
TEST Z TEORIE — ODPOVEDI
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